一般社団法人埼玉県老人福祉施設協議会

事務局の運営等に関する規程
（目的）

第1条　この規程は、一般社団法人埼玉県老人福祉施設協議会（以下「本会」という。）定款第38条第1項の規定に基づき、事務局の運営に関する基本的事項を定めることを目的とする。
（所掌事務）

第2条　事務局の所掌事務は、別表に定めるとおりとする。
（職員）

第3条　本会は、事務局に次の職員を置く。

　（1）事務局長　　　　1名

　（2）事務職員　　　若干名（必要に応じ）
　（3）臨時職員　　　若干名（必要に応じ）
（職員の任免）

第4条　事務局長の任免については、会長が理事会の同意を得て行うものとする。
2　職員の任免は、辞令書を交付して行う。

（事務局長）

第5条　事務局長は、会長の命を受けて事務局を総括する。

（事務職員及び臨時職員）

第6条　事務職員及び臨時職員は、事務局長の命を受け、所掌する業務を処理する。

（職員の報酬・手当等）

第7条　職員の報酬・手当の支給等については、別に定める。

（規程の変更）

第8条　この規程の改廃は、会長が行い、理事会の承認を得るものとする。

（運営要領）

第9条　この規程の実施に関して必要な事項は、事務局長が別に定め、会長の承認を得るものとする。

　　附則

　この規程は、平成２９年４月３日から施行する。
附　則
　この規程は、平成３０年４月１日から施行する。

別表　　　埼玉県老人福祉施設協議会事務局　所掌事務
	　担　当
	所　　掌　　事　　務

	総　務
	（1）定款、規程等の制定・改廃及びその運用に関すること。

（2）総会、理事会・正副会長会・監事会等の開催及び議事録の管理に関すること。

（3）法人及び会員に関すること。
（4）関係法令に関すること。

（5）原議の保管・管理、文書の収発に関すること。

（6）事務局の組織に関すること。

（7）職員の人事・給与、福利厚生その他職員管理に関すること。

（8）事務所の管理に関すること。
（9）表彰・顕彰に関すること。

（10）行政機関及び関係団体との連携・連絡調整に関すること。
（11）全国老施協、関東ブロック協議会等との連携・連絡調整に関すること。
（12）その他渉外に関すること。

	会　計
	（1）会計簿の作成及び保持に関すること。

（2）金銭及び物品の出納、保管管理に関すること。

（3）資金計画及び資金運用に関すること。

（4）予算及び決算に関すること。

（5）収入及び支出に関すること。

（6）契約に関すること。

（7）その他会計に関すること。



	　事　業
	（1）各委員会に関すること。

（2）部会事業に関すること。

（3）地区活動の連絡調整に関すること。

（4）補助、受託、助成事業に関すること。

（5）相談支援事業に関すること。

（6）各種研修事業に関すること。

（7）介護保険情報等の提供に関すること。

（8）定期刊行物、広報誌紙の発行、その他高齢者福祉・介護についての普及啓発事業に関すること。

（9）本会ホームページの運営・管理に関すること。

（10）埼玉県高齢者福祉研究大会への参画に関すること。

（11）その他本会の目的を達成するために必要な事業に関すること。


