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はじめに  ― ご参加までの 3ステップ

本研修会は Microsoft Teams のウェビナーでオンライン配信します。

特別なアカウントは不要です。パソコン・スマートフォンからご参加いただけます。

1

参加登録をする

案内メールのURLから、事前に1回
だけ登録します。

›
2

完了メールを受け取る

登録すると、参加用リンク入りのメー

ルが届きます。

›
3

当日、入室する

メールのボタンから、研修当日に入

室します。

パソコンは ブラウザ（Google Chrome / Microsoft Edge等）、

スマートフォン・タブレットは「Microsoft Teams」アプリのインストール が必須となります。

Teamsウェビナー 参加方法マニュアル（受講者用）
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1 手順1　参加登録をする  ― ①URLを開く

1. 研修の案内メールを開きます。

2. メールに記載された「事前登録フォー

ム」のURLをクリックします。

3. クリックできない方は、普段お使いの

ブラウザ（Chrome / Edge）で参加登

録URLを検索します。

Teamsウェビナー 参加方法マニュアル（受講者用）
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1 手順1　参加登録をする  ― ②登録情報を入力

1. 登録ページが開きます。

2. 画面の「登録」ボタンを押します。

Teamsウェビナー 参加方法マニュアル（受講者用）
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1 手順1　参加登録をする  ― ③登録情報を入力

1. 「登録情報」欄に、申込時の情報を入力します。

2. 名：名前（漢字）

3. 姓：苗字（漢字）

4. メール：ご連絡可能なメールアドレス

5. 所属名：施設名・事業所名など

6. 職種：該当するものを選択（複数選択可）

7. 職種で「その他」を選択された方は、下にあるテキスト

ボックスに職種名を記載

8. 連絡先：当日に連絡のつく電話番号

9. 「以下を読み～」：チェックボックスに同意のチェックを

入れる

10. 「登録」を押します

Teamsウェビナー 参加方法マニュアル（受講者用）

チェックを入れる
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2 手順2　当日参加（パソコン） ― ①完了メールから参加

1. 登録後に届いた【令和８年度埼玉県「在宅医療研修会」 に登録されました】

というメールを開きます。

2. 「イベントに参加」（または「参加」）ボタンを押します。

Teamsウェビナー 参加方法マニュアル（受講者用）

以下のタイミングでメールが届きま

す。

①Teamsウェビナー登録直後

②研修開始１時間前
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2 手順2　当日参加（パソコン） ― ②ブラウザで続ける

1.「Microsoft Teamsを開きますか？」

　というポップアップが出た場合、

　「キャンセル」を押します。

2.「このブラウザーで続ける」を選び　ま

す。

Teamsウェビナー 参加方法マニュアル（受講者用）
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手順2　当日参加（パソコン） ― ③名前入力・参加

1. 名前欄が表示されたら、申込時と同じ「漢字フルネーム」を入力します。

（記入が必要ない場合もあります）

2. マイクとカメラが「オフ」になっているか確認します。「オン」になっている場合は、

「オフ」に切り替えてください。

3. 「今すぐ参加」を押します。

Teamsウェビナー 参加方法マニュアル（受講者用）
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手順2　当日参加（パソコン） ― ④入室して待機

1. 下記画像のようなテキストが表示される【待機画面】となります。

2. そのまま開始までお待ちください。時間になると主催者が入室を許可します。

Teamsウェビナー 参加方法マニュアル（受講者用）

2
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スマホ、タブレットで参加する場合 ― ①Teamsアプリのインストール方
法

1.スマートフォンやタブレットから参加される際には、Teamsアプリのインストールが必要です。

事前に「Microsoft Teams」アプリのインストールを行います。

【iPad・iPhone】
App Storeで「Teams」を検索 →「Microsoft Teams」

【Android】
Google Play Storeで「Teams」を検索→「Microsoft Teams」

Teamsウェビナー 参加方法マニュアル（受講者用）

参考

2.「入手」「インストール」などの文言のボ

タンを押してください。

インストールが開始します。
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3 手順3　参加登録をする  （スマホ・タブレット） ― 
①URLを開く

1. 研修の案内メールを開きます。

2. メールに記載された「事前登録フォーム」の

URLをクリックします。

3. クリックできない方は、普段お使いのブラウ

ザ（Chrome / Edge）で参加登録URLを検

索します。

Teamsウェビナー 参加方法マニュアル（受講者用）
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３
手順3　参加登録をする（スマホ・タブレット）  ―
②登録情報を入力

1. 登録ページが開きます。

2. 画面の「登録」ボタンを押します。

Teamsウェビナー 参加方法マニュアル（受講者用）
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３
手順3　参加登録をする（スマホ・タブレット）  ― 
③登録情報を入力

1. 「登録情報」欄に、申込時の情報を入力しま

す。

2. 名：名前（漢字）

3. 姓：苗字（漢字）

4. メール：ご連絡可能なメールアドレス

5. 所属名：施設名・事業所名など

6. 職種：該当するものを選択（複数選択可）

7. 職種で「その他」を選択された方は、下にあ

るテキストボックスに職種名を記載

8. 連絡先：当日に連絡のつく電話番号

9. 「以下を読み～」：チェックボックスに同意の

チェックを入れる

10. 「送信」を押します

Teamsウェビナー 参加方法マニュアル（受講者用）
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３
手順3　参加登録をする（スマホ・タブレット）  ― 
④登録情報を入力

1. 職種で「その他」を選択された方は、下にあ

るテキストボックスに職種名を記載

2. 連絡先：当日に連絡のつく電話番号

3. 「以下を読み～」：チェックボックスに同意の

チェックを入れる

4. 「送信」を押します

Teamsウェビナー 参加方法マニュアル（受講者用）

チェックを入れる
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３
手順３　当日参加  （スマホ・タブレット） ― 
①完了メールから参加

1. 登録後に届いた

【令和８年度埼玉県「在宅医療研修会」　 に登

録されました】

というメールを開きます。

2. 「イベントに参加」（または「参加」）ボタンを押し

ます。

※以下のタイミングでメールが届きます。①Teams
ウェビナー登録直後

②研修開始１時間前

Teamsウェビナー 参加方法マニュアル（受講者用）
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手順3　当日参加  （スマホ・タブレット） ―
 ①参加・アクセス許可

1. アプリで開き、アクセス許可を求められたら

「許可する」を押します。

2. 右側の画像のように「参加」or「設定」が表示

された場合は、「設定」を押します。

3. スマートフォンの設定画面が開きますので、マ

イクへのアクセス許可が「ON」になっているこ

とを確認

4. Teamsアプリを再度開いてください

Teamsウェビナー 参加方法マニュアル（受講者用）
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手順3　当日参加  （スマホ・タブレット） ― 
②名前入力・参加

1. 「自分の名前」を押し、申込時と同じ漢字フル

ネームを入力します。

2. マイク・カメラがオフになっていることを確認し

てください。

3. 「スピーカー」を押し、講義を受講する際に使

用するオーディオを選択してください。

4. 「今すぐ参加」を押します。

5. 待機画面が出たら、開始までお待ちください。

Teamsウェビナー 参加方法マニュアル（受講者用）
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困ったときは（よくあるご質問）

Q. 参加ボタンを押してもうまく入れない

ブラウザを Chrome / Edge に変えてお試しください。一度閉じて、完了メールの参加ボタンからやり直してください。

Q. URLを押しても画面が開かない

URL全体がリンクになっているかご確認のうえ、再度お試しください。

Q. 音が聞こえない

端末の音量、スピーカー設定、消音（ミュート）になっていないかをご確認ください。

Q. 名前の入力欄が出てこない

表示されない場合もあります。そのままお進みいただいて問題ありません。

Teamsウェビナー 参加方法マニュアル（受講者用）
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お問い合わせ先

接続方法・操作についてのお問い合わせ（研修当日の受付窓口）

電話：【　070-5518-1374　】　（受付時間：当日　　18 : 00　　〜　20 : 00　）

※ 研修の内容そのものに関するお問い合わせは、埼玉県が窓口となります。本窓口では接続・操作に関するご案内を承ります。

Teamsウェビナー 参加方法マニュアル（受講者用）


